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الموضوع: مطالبة بسداد دين متأخر
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،
نحيطكم علمًا بأن لديكم مبلغًا مستحقًا علينا بقيمة [المبلغ] ريال سعودي، عن [سبب الدين مثل قرض، خدمات، إلخ]، والذي كان من المفترض سداده في تاريخ [تاريخ الاستحقاق].
نطلب منكم تسوية هذا المبلغ خلال [عدد الأيام] يومًا من استلام هذا الخطاب، وإلا سنضطر لاتخاذ الإجراءات القانونية اللازمة للحفاظ على حقوقنا.
مع الشكر والتقدير.
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