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التاريخ: [تاريخ اليوم]
 إلى: [اسم الجهة الحكومية]
 العنوان: [عنوان الجهة]
الموضوع: مطالبة بسداد مستحقات مالية عن عقد رقم [رقم العقد]
السلام عليكم ورحمة الله وبركاته،
نفيدكم بأننا قد أتممنا تنفيذ الأعمال وفق عقد رقم [رقم العقد] بتاريخ [تاريخ العقد]، وقد تم تسليم كافة المستندات المطلوبة حسب الشروط.
حتى تاريخه، لم نتلقَ المبلغ المستحق والبالغ [المبلغ] ريال سعودي، على الرغم من استحقاقه في [تاريخ الاستحقاق].
نرجو سرعة صرف المستحقات خلال [عدد الأيام] يومًا من استلام هذا الخطاب، لتجنب اتخاذ أي إجراءات لاحقة.
مع التقدير والاحترام،
 [اسم المرسل]
 [الصفة]
 [التوقيع]
 [ختم الجهة]

