
نموذج عرض وظيفي
متوافق مع نظام العمل السعودي

اسم المنشأة: .........................

الرقم المرجعي: .........................

التاريخ: ......... / ......... / .........

الموضوع: عرض وظيفي

الأستاذ / ......................... المحترم،

نا إبلاغك بقبول ترشيحك لشغل وظيفة ......................... لدى المنشأة، بعد اطلاعنا على مؤهلاتك ونتائج المقابلة. وفيما يلي شروط يسرّ
العرض:

: بيانات الوظيفة أولًا

المسمى الوظيفي: .........................

الإدارة: .........................

يرفع تقاريره إلى: .........................

مقر العمل: .........................

تاريخ المباشرة المقترح: ......... / ......... / .........

ا( ا: الحزمة المالية )شهريً ثانيً

الراتب الأساسي: ......................... ريال

بدل السكن: ......................... ريال

بدل النقل: ......................... ريال

بدلات أخرى: ......................... ريال

إجمالي الراتب الشهري: ......................... ريال

يُصرف الراتب في نهاية كل شهر ميلادي عبر التحويل البنكي وفق نظام حماية الأجور، ويخضع الأجر الخاضع للاشتراك لاقتطاع حصة

الموظف في التأمينات الاجتماعية.

ا: نوع العقد وفترة التجربة ثالثً

نوع العقد: محدد المدة / غير محدد المدة

مدة العقد: .........................

ا من تاريخ المباشرة. فترة التجربة: ......... يومً



ا وفق المادة 53 من نظام العمل، ويجوز تمديدها باتفاق مكتوب بين الطرفين بحيث لا يزيد مجموعها على لا تتجاوز فترة التجربة 90 يومً
ا. ولا تُحتسب ضمنها الإجازات المرضية وإجازتا عيد الفطر وعيد الأضحى. 180 يومً

ا: ساعات العمل والإجازات رابعً

ا ا، ......... أيام أسبوعيً ساعات العمل: ......... ساعات يوميً

ا مدفوعة الأجر الإجازة السنوية: ......... يومً

تسري بقية الأحكام وفق نظام العمل السعودي ولائحة تنظيم العمل المعتمدة لدى المنشأة.

ا: صلاحية العرض خامسً

ا. د كتابيً ا بعد هذا التاريخ ما لم يُمدَّ هذا العرض ساري حتى ......... / ......... / .........، ويُعد لاغيً

هذا العرض مشروط باستكمال إجراءات التوظيف النظامية وتقديم المستندات المطلوبة، ولا يقوم مقام عقد العمل. تسري العلاقة التعاقدية من
تاريخ توقيع العقد الرسمي.

نتطلع إلى انضمامك إلى فريقنا.

عن المنشأة

الاسم: ......................... الوظيفة: ......................... التوقيع: .........................

إقرار المرشح بالقبول

أقر باطلاعي على الشروط الواردة أعلاه وقبولي بها.

الاسم: ......................... التاريخ: ......................... التوقيع: .........................

نموذج مجاني من قيود · qoyod.com — هذا النموذج إرشادي ولا يغني عن المراجعة النظامية.


